INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2019/SEMED/CEU AZUL

A Secretaria Municipal de Educacdo do Municipio
de Céu Azul, Estado do Parana, no uso de suas
atribuicoes legais, e considerando:

. a Lei n° 9394/96, de 20/12/1996, que estabelece as Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional;

Il. o Decreto Federal n.° 8.368, de 02/12/2014, que regulamenta a Lei n.° 12.764, de
27/12/2012, que institui a Politica Nacional de Protecdo dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista,

lll.  a necessidade de implementacdo do atendimento especializado aos estudantes
gue apresentam Transtorno do Espectro Autista, instrui:

Art. 1° Define-se como Professor de Apoio Educacional Especializado o profissional com
habilitacdo comprovada para atuar nas instituicdes de ensino da Educacao Infantil, Ensino
Fundamental — anos iniciais e na Educacdo de Jovens e Adultos, da Rede Publica de
Ensino do Municipio de Céu Azul, estado do Parana, para atender os estudantes com
diagndstico médico de Transtorno do Espectro Autista, com comprovada necessidade
relacionada a sua condi¢do de funcionalidade para a escolarizacdo e néo relacionada a
condicao de deficiéncia, sendo agente de mediacao do aprendizado e escolarizagao.

Art. 2° A necessidade da oferta do Professor de Apoio Educacional Especializado se
efetivara ap6s comprovacdo, por estudo de caso, conforme a situagdo escolar do
estudante. A medida visa avaliar, com outros profissionais envolvidos, se a melhor opc¢ao
para o estudante é o trabalho desse profissional ou a ado¢éo de outros procedimentos,
tais como: sala de recursos multifuncional, flexibilizacdo curricular que atenda as
necessidades educacionais especiais, ou, ainda, atendimentos intersecretariais
envolvendo a participacéo da familia, salde e assisténcia social.

Paragrafo Unico. A partir da necessidade da abertura de demanda de professor de Apoio
Educacional Especializado, para estudante com Transtorno do Espectro Autista, sera
comunicado a familia através de registro em ata dos procedimentos a serem realizados
com o estudante.

Art. 3° O Estudo de Caso sera realizado pela equipe de profissionais do Centro de
Atendimento Multidisciplinar - CAMU, do Municipio de Céu Azul — PR, professores da
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turma do estudante juntamente com coordenacao e direcdo da instituicdo de ensino, para
avaliar as intervengfes pedagodgicas e apoios ja realizados voltados a aprendizagem e
proporem novas estratégias de trabalho.

Art. 4° O servico do Professor de Apoio Educacional Especializado ndo é substitutivo a
escolarizagdo ou ainda a frequéncia na Sala de Recursos Multifuncional, mas articula-se
de forma colaborativa com o curriculo proposto para a sala de aula comum, Sala de
Recursos Multifuncional e outras atividades previstas na escola.

Art. 5° Quanto a organizacdo do servico de Apoio Educacional Especializado sera
observado:

VI.

O Professor de Apoio Educacional Especializado estara subordinado a instituicdo
em que estiver em exercicio.

A efetividade da oferta e o trabalho do Professor de Apoio Educacional
Especializado devera ser avaliada bimestralmente pelos membros da equipe de
suporte pedagodgico da instituicdo de ensino, pela equipe do Centro de
Atendimento Multidisciplinar e da Secretaria Municipal de Educacéao.

A frequéncia do estudante na instituicdo de ensino ndo devera estar vinculada a
presenca do Professor de Apoio Educacional Especializado.

O trabalho pedagogico do Professor de Apoio Educacional Especializado
dependera de decisdo da direcao e equipe de suporte pedagdgico da instituicdo de
ensino, em conformidade com o contexto escolar, e serd executado por
cronograma de atendimento.

O cronograma de atendimento ser& elaborado em conjunto com a equipe técnico-
pedagdgica, para orientar os professores das diferentes disciplinas sobre as
adaptacdes/flexibilizacdes curriculares necessarias que oportunizem ao estudante
0 acesso a aprendizagem.

Na pasta individual do estudante deverdo estar arquivados: uma copia do laudo
meédico, avaliacdo de ingresso, os relatdrios bimestrais de acompanhamento para o
professor de apoio educacional especializado vistados pela equipe de suporte
pedagdgico da instituicdo de ensino, formulario de a¢des efetivadas na interacdo
com o estudante.
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VII.

Art.

A instituicdo de ensino garantird, horarios proprios para contatos com o0s
profissionais da saude e outros que prestam atendimento ao estudante e
orientacdes aos familiares conforme a necessidade mediante registro.

6° Para atuar como Professor de Apoio Educacional Especializado (PAEE), o

professor devera ter:

Disponibilidade para cumprir carga horaria de 20 (vinte) horas semanais, que deve
compreender os 05 (cinco) dias da semana de segunda a sexta-feira;
Especializacdo em cursos de pés-graduacdo em Educacdo Especial, Licenciatura
Plena ou Ensino Médio com habilitacdo em Magistério e Estudos Adicionais na
area da deficiéncia mental;

Formacgéao em cursos de licenciatura em Educacgéo Especial, preferencialmente de
modo concomitante e associado a licenciatura para Educacdo Infantil e Anos
Iniciais do Ensino Fundamental;

Complementacdo de estudos ou poés-graduacdo em areas especificas da
Educacao Especial, posterior a licenciatura nas diferentes areas do conhecimento,
para atuacdo na Educacado Bésica.

Art. 7° Constituem atribui¢cdes do professor de Apoio Educacional Especializado (PAEE):

VI.

VII.

Atuar em caréter (intra) itinerante, ou seja, dentro da propria escola, podendo
atender a mais de um estudante, ou em diferentes escolas.

Atuar de forma colaborativa com os professores das diferentes disciplinas, para a
definicdo de estratégias pedagodgicas que favorecam o acesso do estudante ao
curriculo e sua interacdo com os colegas, desde a promocdo de condicbes de
acessibilidade no contexto escolar até as modificacbes mais significativas na
organizacdo da sala de aula, dos materiais e recursos pedagodgicos utilizados pelo
estudante e pelo professor.

Registrar as acfes efetivadas semanalmente, no formulario de acdes efetivadas na
interacdo com o estudante, para fins de acompanhamento e visitas institucionais da
Equipe do Centro de Atendimento Multidisciplinar.

Fornecer as informacdes e esclarecimentos necesséarios, a respeito dos
estudantes, a todos os profissionais envolvidos no processo educacional.

Trabalhar com toda a comunidade escolar na perspectiva da incluséo do estudante
com Transtorno do Espectro Autista.

Ampliar e possibilitar situacdes de aprendizagem e autonomia sem retirar o
estudante para atividades isoladas do contexto da sala de aula, porém ressalva-se
em alguns eventos situacionais que necessitem.

Participar do Projeto Politico-Pedagogico da(s) instituicao (instituicdes) de ensino,
assegurando acdes e apoios necessarios voltados ao atendimento, respeito e
valorizacéo da diferenca enquanto condicdo humana e participar dos Conselhos de
Classes.
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VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Definir com os professores e equipe pedagdgica procedimentos de avaliagdo que
atendam cada estudante em suas caracteristicas, interesses, capacidades e
necessidades de aprendizagem, acompanhando a evolucdo de suas
potencialidades, com vistas ao progresso global: cognitivo, emocional e social do
mesmo.

Participar e organizar grupos de estudos com os professores da instituicdo de
ensino, além de encontros sistematicos para reflexdo, construcéo e socializacdo de
experiéncias e de formagdo continuada promovida pela Secretaria Municipal de
Educacao.

Oportunizar autonomia, independéncia e valorizar as ideias dos estudantes
desafiando-os a empreenderem o planejamento de suas atividades.

Programar acbes e estruturar o uso do tempo, do espaco, dos materiais e da
realizacdo das atividades.

Orientar e incentivar as familias para o seu envolvimento e participacdo no
processo educacional, demonstrando a importancia do tratamento em saude
mental e do uso da medicacdo adequada a seguir, conforme orientac6es médicas,
bem como a continuidade em outros atendimentos necessarios.

Realizar contatos com os profissionais que fazem atendimento ao estudante nas
diferentes areas (salude, acdo social, entre outras), bem como atendimento aos
familiares.

Elaborar relatério de acompanhamento contendo informacfes dos professores das
diferentes disciplinas, da equipe pedagdgica e demais profissionais envolvidos no
processo de aprendizagem.

E vedado ao Professor de Apoio Educacional Especializado “construir’ curriculo
paralelo em sala de aula, ou seja, trabalhar conteddos ndo previstos para o0 ano ao
gual o estudante esta matriculado.

Na falta do estudante o professor de Apoio Educacional Especializado ficara a
disposicéo da direcédo e coordenacdo da instituicdo de ensino.

O Professor de Apoio Educacional Especializado ndo devera exercer outras
funcdes que ndo estejam contempladas nesta Instrucéo.

O Professor de Apoio Educacional Especializado devera justificar eventual
auséncia para que a instituicdo de ensino possa reorganizar o atendimento ao
estudante.

Art. 8° O tempo diferencial é entendido como a necessidade de um horéario extraclasse
destinado ao Professor de Apoio Educacional Especializado, para o trabalho colaborativo
com os professores das diferentes disciplinas, a fim de realizar contatos com os
profissionais que fazem atendimento ao estudante nas diferentes areas (saude, acao
social, entre outras), bem como para orientagbes aos familiares.
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81° O horario de trabalho do Professor de Apoio Educacional Especializado estara
vinculado as especificidades de cada estudante, ndo podendo ultrapassar 04 (quatro)
horas semanais.

§2° O tempo diferencial estara previsto em cronograma de atendimento, organizado com
0s membros da equipe de suporte pedagdgico da instituicdo de ensino.

Art. 9° Quanto a solicitacdo da abertura de demanda para o suprimento do Professor de
Apoio Educacional Especializado aos estudantes com diagnostico de Transtorno do
Espectro Autista, publico alvo da area de Transtornos Globais do Desenvolvimento,
deverédo ser anexados 0s seguintes documentos:

§ 1° Pela Secretaria Municipal de Educacgéao:

a. Documentacao do professor com o perfil adequado para o desempenho da funcéo
requerida.

b. Andlise (visita in loco) e Estudo de caso da equipe técnica do Centro de Atendimento
Multidisciplinar relacionados no Artigo 3° desta Instrucao.

c. Parecer da equipe técnico-pedagogica do Centro de Atendimento Multidisciplinar sobre
a necessidade do atendimento.

§ 2° Pela instituicdo de ensino:
I.  Requerimento do (a) diretor (a) da instituicdo de ensino enderecado ao Dirigente

Municipal de Educacao, onde constem identificacdo do estabelecimento de ensino,
também os codigos do municipio e da instituicdo, o nome do estudante, CGM,
série/turma/turno da oferta e carga horaria a ser suprida pelo Professor de Apoio
Educacional Especializado.

II. Ficha de Referéncia e Avaliagdo Pedagdgica no Contexto Escolar realizada pelos
professores da classe comum e equipe pedagdgica da instituicao.

lll.  Comprovante de matricula do estudante na Educacédo Béasica (ensino regular ou
Educacao de Jovens e Adultos) na Rede Publica de Ensino do Municipio de Céu
Azul.

IV. Laudo psiquiatrico ou neurologico atualizado constando Transtorno do Espectro
Autista.

V. Relatério sobre Sala de Recursos Multifuncional que devera conter informacoes e
consideracdes técnicas sobre procedimentos e avancos na execucdo do que foi
programado no Plano de Atendimento Individual.

Art. 10 Em casos excepcionais, a Secretaria Municipal de Educagéo solicitara a analise e
Parecer da equipe técnico-pedagdgica da area dos Transtornos Globais do
Desenvolvimento do Nucleo Regional de Educacdo - DEE/SEED, sobre a necessidade do
atendimento.
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Art. 11 A instituicdo de ensino devera solicitar anualmente a renovacdo, a Secretaria
Municipal de Educacéo, logo ap0s a oficializagdo da matricula do estudante, a renovagao
de abertura de demanda, por meio de oficio, onde constem: nome do estudante,
ano/turma/turno da oferta, diagndstico, nome da instituicdo de ensino, carga horaria a ser
suprida, com seus referidos cddigos (NRE, municipio, escola). Ainda, anexar laudo
médico atualizado declarando que o estudante continua recebendo atendimento na saude
mental (terapéutico e medicamentoso).

Paragrafo Unico. E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Educac&o orientar,
no término de cada ano letivo, os procedimentos para a renovacdo da abertura de
demanda para o ano letivo subsequente.

Art. 12 A cessacado de demanda do Professor de Apoio Educacional Especializado podera

ser solicitada quando:
I. As dificuldades no aprendizado do estudante estiverem superadas e discutidas

pelos profissionais que realizam acompanhamento ao estudante mediante estudo
de caso.

II.  Ocorrer transferéncia que resulte (em) na auséncia de demanda de estudante(s)
com necessidade do Apoio Educacional Especializado.

Art. 13 Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des
em contrario, especialmente a Instru¢cdo Normativa n°® 002/2016/SEMED/CEU AZUL.

Secretaria Municipal de Educacéo, 18 de marco de 2019.

Cleonides Wolf da Silva
Secretaria Municipal de Educacéo
Decreto n°4915/2017
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